Offnen des Kalenders «Terminliste»

In Outlook:

& <9 s P suchen

= Datei  Start Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht  Hilfe

@ DR 08 = @ aiic

T

=

lender per  Kalender
enden freigeben

Neuer Neue Neue Heute Nachste Tagesansicht Arbeitswoche [Woche| Monat Planungsansicht
Termin Besprechung ¥ Elemente ~ 7 Tage

o) Meu Teams-Besprechung Gehe zu IF] Anordnen

. :
< August 2024 > Heute || <| > | 12 -18. August 2024

- # MO DI M DO FR SA SO

3120 30 31 1 2 3 4 Montag Dienstag Mittwoch

= 32 5 6 7 8 9 10 N 12 13 14

33 12 13 14 [kl 16 17 18

-+ M O
Kalender Kalender per Kalender
affnen ~ E-Mail senden freigeben

& Ka< @ Aus Adresshuch.., (I
4+ Aus Raumnliste..,

©

re
) Freigegebenen Kalender &ffnen... G

| Mamen auswahlen: Suchergebnis - Offline Global Address List

L) Alle Spalten DNur Mame Adressbuch:

@ Aus Adressbuch...

[l Aus Raumliste...

0 Ereigegeben,

@ X Suchergebnis - Offline Global Address List -~ Erweiterte Suche

Paosition Telefon geschaftlich  Bdro

Abte

Kalender

Abbrechen




39 | 43 4 4 b A7 48 A4
40 30 1 2 3 4 5 &

»[] Meine Kalender

[] Ang Meine Kalender

«[m] Freigegebene Kalender
rm'm. Liste

11:00

1200

13:00

14:00

A Bl



Im Browser: https://lerbermatt.sharepoint.com/

QYM|LERBERMATT  sharePoint

L,

Jms

@ Intranet Besonderes FMS Senvices s
&
GYIT| LERBERMATT Intranet
o Beservationskalender
™

OYMY|LEF

(X
(X o

Jims
£ Nach Microsoft 365-Apps suchen

o -~

Microsoft 365 Cnelnve

PowerPoint OneMote SharePoint

QUYMLERBERVATT  outlook [[§
= = Jins
g — Home View Help
u alendar .
S ~ Favorites Inbo»
-
£ Inbox 165 e Benkle
v Benkl:
151" Sent ltems Benkle
a ? Drafts 1
~  May
ﬂ AddA favarite 1

SharePoint



https://lerbermatt.sharepoint.com/

L = " e

1 2 3 4 5

Add calendar

My calendars

B3

'.' Calendar

Show all

Add calendar

' Recommended

@ Add personal calendars

N

Edit my calendars

[+

Create blank calendar

B

Add from directory

18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31 12 PM

=
i

1PM

Add calendar b

IPM -

[# bdit my calendars

Create blank calendar V | '
Add from directory Conr

om web
[+ Upload from file -

& Holidays

Add from directory

Please select an account to search from:

heidi.muster@students.lerbermatt.ch

Eigene Adresse auswadhlen



Add calendar

d @

[+

Recommended

Add personal calendars

Edit my calendars

Create blank calendar

Add from directory

Subscribe from web

Upload from file

Hnlidaws

Add calendar

v

)

Al

[+]

Recommended

Add personal calendars
Edit my calendars

Create blank calendar

Add from directory
Subscribe from web

Upload from file

Holidays

Rirthirdawe

Add from directory

Please select an account to search from:

heidi.muster@students.lerbermatt....

Select a person, group, or resource from your organ

Termin, Liste
terminliste@lerberma

Terminliste Entwurf
terminliste.entwurf@lerbermatt.ch

TE

Top 2 results

Add from directory

Please select an account to search from:

‘ heidi.muster@students.lerbermatt...

Select a person, group, or resource from your organization’s directo

. Termin, Liste X

Add to

Peoples calendars ~




W | 18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31 12 PM
1 2 2 4 s & 7
1PM

@

ﬁ Add calendar

[ats]
[af=]

2 PM
" My calendars
\_)  Calendar 3 PM
O Feiertage in Schweiz
Lehrerk
) Geburtstage e _Tf_z_ﬂ_
Lehrer:i
~  People’s calendars 5PV B Chemin
ermin, Liste
6 PM

Show selected

Unter «People’s calendars» kann der Kalender von Termin, Liste angeklickt werden. Damit ist der Ka-
lender der Schule mit den jeweils aktuellen Terminen sichtbar.

Farbcode der Eintrage

FMS und Unterstufe haben je eine eigene Farbe (griin und gelb). Die GYM-Klassen werden mit stei-
gendem Alter immer réter und die Lehrkrafte sind blau. Sind mehrere Kategorien oder die ganze
Schule betroffen, so sind sie braun eingefarbt.
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Ubernahme von Terminen in den personlichen Kalender

Die Termine kdnnen einfach durch drag und drop in den persénlichen Kalender tberfiihrt werden.
Die Termine positionieren sich automatisch an der vorgegebenen Stelle. Damit wird die Terminliste
Uibersichtlicher, da nur die relevanten Termine sichtbar sind.

Aber Achtung, in der persdnlichen Agenda werden die Termine nicht mehr aktualisiert! Anderungen
missen selbst ibernommen werden.



