
Öffnen des Kalenders «Terminliste» 

In Outlook: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Reiter «Kalender öffnen» kann aus dem Adressbuch die Benutzerin Termin, Liste ausgewählt wer-

den. Beim Drücken auf «ok» wird dieser Kalender in die Kalenderliste links aufgenommen. Sobald 

dieser angeklickt ist, sind alle aktuellen Termine der Schule sichtbar. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Im Browser: https://lerbermatt.sharepoint.com/ 
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Eigene Adresse auswählen 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unter «People’s calendars» kann der Kalender von Termin, Liste angeklickt werden. Damit ist der Ka-

lender der Schule mit den jeweils aktuellen Terminen sichtbar. 

 

 

Farbcode der Einträge 

FMS und Unterstufe haben je eine eigene Farbe (grün und gelb). Die GYM-Klassen werden mit stei-

gendem Alter immer röter und die Lehrkräfte sind blau. Sind mehrere Kategorien oder die ganze 

Schule betroffen, so sind sie braun eingefärbt. 



Übernahme von Terminen in den persönlichen Kalender 

Die Termine können einfach durch drag und drop in den persönlichen Kalender überführt werden. 

Die Termine positionieren sich automatisch an der vorgegebenen Stelle. Damit wird die Terminliste 

übersichtlicher, da nur die relevanten Termine sichtbar sind. 

Aber Achtung, in der persönlichen Agenda werden die Termine nicht mehr aktualisiert! Änderungen 

müssen selbst übernommen werden. 


